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RETENCION EN

© ATO AROS 5
SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RESPON ANO - PROCEDIMIENTO TRD

PROCEDIMIENTO

Comunicacion oficial Pdf X X

Oficina Asesora de Planeacion

Comunicacion oficial Pdf X X

Matriz ; Esta versionada? Se sugiere validar con el productor Excel [ X X

Grupo de Planeacion Institucional e Inversién PROGRAMACION PRESUPUESTAL DAFMP - DMEP - PO - 02 -

Anteproyecto del presupuesto Pdf X X

Oferta de demanda ( Revisar ) Excel | X X
Comunicacion oficial Pdf X X
Circular Grupo de Inteligencia de Negocios y Estadistica Institucional Pdf X X
:n::: al,é;:mca de metadatos, datos maestros y datos de referencia ( Excel | X X
Boletin estadistico Pdf X

Solicitud ( Comunicacion oficial) Pdf X X
Comunicacion oficial Pdf X X
Estudio juridico pat | x| x
Ficha técnica (Revisar, versionado?) Validar con productor Bxcel | x| x
Es‘xg:;fjsc';‘z‘:‘g:; ‘::::fs‘a';;:‘l’n’:"f”"‘e mg'f]m:gzgfﬁa"dm‘ Grupo de Inteligencia de Negocios y Estadistica Institucional inistracién Notarial respecto a las situaci VP -ASPN-PO-01-PR-04 ¢ | M
normalizar)

Resolucién Pdf X X

Comunicacién oficial Pdf X X
Estudio técnico y administrativo ( Estudio, normalizar) pat [ x| x
Comunicacin oficial pat [ x| x
Informe de gestion [ O

Informe de monitoreos de riesgos. [ O
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) SOPORTE O RETENCIONEN  DISPOSICION
CODIGO SERIE Sistema de Gestion de la Calidad FORMATO AROS FINAL REPRODUCCION SERIE O SUBSERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RESPONSABLE TECNICA DEL PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD
DP SR SB PROCESO PROCEDIMIENTO  EXT. F AG AC (BLD)
Matriz de riesgo institucional (mp-cngi-po-03-pr-01-101 Excel x
Matriz de riesgo por procesos es una sola la anterior i ) ) Excel x
Oficina Asesora de Planracion - Grupo de Planeacion Insitucional & Inversion -
Grupo de Arquitectura Organizacional y Mejoramiento Continuo - Grupo de
Informe de rendicion de cuentas Inteligencia de Negocios y Estadisica Institucional pat | x| x
PROCEDIMIENTO: RENDICION DE CUENTAS Y
Informe de revision por la direccion PARTICIPACION MP-CNGI-PO-02-PR-02| Pdf | X | x
En la primera revisin no se registraron todos los fipos documentales PTG
e e eatiores oo gestd mencionados en esta version, por favor revisar , dado que se evidencian varias | x| x
Informe de seguimiento a los indicadores de gestion matriz, las cuales deben ser validadas con los productores si estan versionadas,
asu vez suministrar el codifo de los formatos en menci6n) Se suguiere
Hoja de vida del indicador (MP-CNGI-PO-02-PR-01-FR-01) nomalizar Excel x
Matriz de indicadores( NO ESTA CODIFICADO) Excel x
Informe estadistico notarial y registral-Arel pat | x| x
Ficha técnica de metadatos, datos maestros y datos e referencia
((Ficha metodologica de Ia operacion estadistica-MP-GCID-PO-01- Excel x
PR-02-FR-02
Reporte de estadisticas (DOCUMENTO METODOLOGICO DE LA et M
OPERACION ESTADISTICA-MP-GCID-PO-01-PR-02-FR-01
120 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION BAJO EL ESTANDAR MIPG
Politca institucional pat | x| x
Manuale  Manual)-Guia-Manual pat | x| x
Caracterizacion del proceso Excel x
Procedimiento pat | x| x
Instructivo Grupo de Arquitectura Organizacional y Mejoramiento Continuo PROCESO: SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD SIG-SGC-PO-01-PR-01| Pdf x x
Reglamento pat | x| x
Guia eliminar pat | x | x
Protocolo pat | x| x
Comunicacion ofical -no pat | x | x
Listado maestro de documentos Excel x
Solictud para creacién, modificacion fusion o eliminacion de
docoumentos
120 PLANES
120 Planes Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano
Comunicacion oficial Pat | x | x
Plan Grupo de Inteligencia de Negocios y Estadistica Institucional Pdf X X
Informe pat | x | x
120 Planes de Accion Institucional
Comunicacion oficial pat | x| x
Plan pat | x| x
PROCESO: PLANEACION INSTITUCIONAL MP-DMEP-PO-01-PR -
Acuerdo de gestion Grupo de Planeacion Insitucional e Inversion pat | x| x
Resolucién par | x| x
120 Planes Estratégicos Institucionales
Plan pat | x| x
; . PROCESO: PLANEACION INSTITUCIONAL MP - DMEP - PO -01-PR -
Grupo de Planeacin Insitucional e Inversion 01
Resolucién par | x| x
PLANES DE MEJORAMIENTO
6 6n plan d NGI-PO-04-
PR-O1-FR-02
Matriz de Consolidadoy NGI-PO-04-PR-0LFR-03
[Analis de causas ((MP-CNGI-PO-04-PR-0LFR-03)
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P N ) 0 R DISPOSICIO R
6n de la 5 A e
R BSER PO A R A PAP PROCED OTRD
DP R B PROCESO PROCED o A D

120 Planes Operativo Anual (POA) qutar siglas

Comunicacin oficial par | x| x

; . PROCESO: PLANEACION INSTITUCIONAL MP-DMEP - PO -01-PR-
Grupo de Planeacion Institucional e Inversion o1

Plan par | x| x
120 PROYECTOS
120 Proyectos de Inversion

Comunicacion oficial par | x| x

TRSCPGIon de PaTaIora Tegrada de Tversion PUBIca

Inscripcion hace referencia a una accion y no a un tipo documenta, pat | x| x

Bavichr con ol percturioet

Concepto de viabilidad Grupo de Planeacion Institucional e Inversion PROCESO: PLANEACION INSTITUCIONAL MP - DMEP ;);o TOL-PR-| oy X X

Proecto de inversion par | x| x

informe par | x| x

CONVENCIONES
CODIGO SERIE SOPORTE DISPOSICION FINAL REPRODUCCION TECNICA DEL PAPEL
O: Codigo Dependencia EXT: Extension CT: Conservacion Total MID: Microfilmacion / Digitalizacion
SR: Serie F: Fisico €: Eliminacion
sB: Subserie E: Electronico s: Seleccion
FIRMA DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA PRODUCTORA FIRMA DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL FIRMA DE LA SECRETARIA GENERAL

Nombre Nombre Nombre
Cargo Cargo Cargo
Firma Firma: Firma

JEFE DE DEPENDENCIA

CCOORDINADOR GESTION DOCUMENTAL

SECRETARIO GENERAL

Fecha de aprobacion y No. de Acta de Comité:

Fechay No. de Certificado de Convalidacion:




